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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

1.0 PENGENALAN

Modul Kemudahan Lain merupakan salah satu modul dalam sistem HRMIS. Modul
ini terbahagi kepada dua submodul iaitu:

e Permohonan Pulang Awal 1 Jam
e Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Atas Urusan Persendirian

Submodul Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Atas Urusan Persendirian
mengandungi proses di mana pemohon membuat permohonan ke luar negara atas
urusan persendirian, proses kelulusan oleh ketua jabatan dan proses membuat
tuntutan kemudahan perlindungan insurans. Permohonan kemudahan perlindungan
insurans hanya sah pada tarikh mula perjalanan yang mana hanya sekali pada tahun
kalendar dan tidak melebihi tempoh 31 hari dari tarikh perjalanan pemohon.

Fungsi ini mempunyai dua permohonan iaitu:

[ Urusan Persendirian

e Pemohon boleh membuat permohonan ke luar negara kesemua negara
yang telah disenaraikan oleh Kementerian Dalam Negeri (KDN) kecuali
negara-negara seperti Israel dan Korea Utara,

e Permohonan ke luar negara dalam tempoh hari bekerja perlu mendapat
kelulusan Cuti Rehat (dalam Sub Modul Pengurusan Cuti) kecuali bagi Cuti
Umum dan hari kelepasan Am.

O Urusan Persendirian (Blanket Approval)

e Pemohon boleh membuat permohonan ke luar negara jiran iaitu Thailand,
Singapura dan Brunei dan seterusnya proses kelulusan secara blanket
approval oleh ketua jabatan.

e Permohonan ini bagi pemohon yang selalu berulang alik ke negara jiran
dalam tempoh setahun. Sekiranya bagi tujuan melancong, pemohon perlu
memilih untuk Urusan persendirian sahaja.

e Permohonan ini tidak memerlukan maklumat kelulusan cuti rehat.

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 4
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2.0 PENETAPAN TUGAS

Sebelum melaksanakan Permohonan Ke Luar Negara ini, Pentadbir Sekuriti Agensi
terlebih dahulu perlu menetapkan peranan kepada Pemilik Kompetensi (CO) yang
berkaitan. Peranan tersebut merangkumi aktiviti seperti berikut :-

Kod Peranan

Peranan

Aktiviti

[0511] [497]

Pelulus Permohonan Ke
Luar Negara

Ketua Jabatan

[0511] [499]

Pentadbir Tuntutan
Permohonan Luar Negara

Pentadbir Tuntutan Insurans ke Luar

Negara

3.0 PENETAPAN ALIRAN KERJA

Pentadbir Aliran Kerja agensi juga perlu memastikan beberapa tambahan dilakukan di
modul pentadbir aliran kerja seperti yang berikut :-

Kod Aliran Kerja Pernyataan Penghantar Penerima
AA-001 Permohonan Ke Luar Pemohon / Ketua Jabatan
Negara Pemilik
Kompetensi
AA-002 Proses Tuntutan Insurans Ketua Jabatan Pentadbir
Ke Luar Negara Tuntutan
Insurans
BA-001 Permohonan Ke Luar Pemohon / Ketua Jabatan
Negara (Blanket) Pemilik
Kompetensi
BA-002 Proses Tuntutan Insurans Ketua Jabatan Pentadbir
Ke Luar Negara (Blanket) Tuntutan
Insurans

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN

Buku Kerja Peserta F1.0
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4.0 CARA PENGGUNAAN

Berikut merupakan langkah-langkah untuk mencapai Modul Pengurusan Saraan,

Faedah dan Ganjaran (Menu Utama) dan Kemudahan Lain.

HRMIS PETI PESANAN

=0

2 nawa
=

PENTADBIRAN SISTEM

- LOGKELUAR

Klik pada Kemudahan Lain

BN el

ID | IKON

Pembangunan Pelan Tindakan
Perolehan Sumber Manusia

+ Kenaikan Pangkat Pemilik - Ps
Kompetensi
+ Penanggungan Kerja Pegawai

Tl

- Lap crmP:nh an Prestasi

« Pengurusan Spraan

- Pengurusan Clii

an Kaunseling

« Peperiksaan Perkhidmal Perisytiharan Harta « Penamatan Perkhidmatan « Laporan Perjawatan

Johim + Rekod Peribadi Szl - Buku Perjawatan
. Semakan Data & Reamata Dedwinatar + Penjanaan Semula Kod
Paksa s

+ Bidang Pengkhususan

. skini Hubungan Data
pe erjawalan

o e

« Pengurusan P:mbungan
Pek

« Direktori Kerajaan

Majikan -

1

Adalah dimaklumkan bahawa Mesyuarat JK

Rajah 1 : Paparan Skrin Laman Utama Sistem Pengurusan Maklumat Sumber Manusia

(HRMIS)

Kebenaran Pulang Awal 1.Jam (Mengandung)

Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Alas

B
>»3>» Kemudahan Lain

Permohonan Dan Rekod Perjalanan Ke Luar

FUNGSI Urusan Persendirian Negara
Selamat Datang ke
woDuL 1 KEMUDAHAN LAIN
SUBMODUL

HALAMAN
UTAMA

PETI
PESANAN

LOG
KELUAR

HRMIS

Sesuai dilayari dennan 1024 X 768 niksel

Rajah 2 : Paparan Skrin Menu Permohonan Ke Luar Negara Atas Urusan Persendirian

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

PERANAN SEBAGAI
PEMILIK KOMPETENSI
(PEMOHON)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
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MEMBUAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
URUSAN PERSENDIRIAN

Kebenaran Pulang Awal 1 Jam (Mengandung)

::: »»>>> Kemudahan Lain

— Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Alas Permohonan Dan Rekod Perjalanan Ke Luar

FUNGSI Urusan Persendirian * Negara

Selamat Datang ke

[ ] ]

] ]

MoruL! KEMUDAHAN LAIN
SUBMODUL

Klik pada Permohonan dan Rekod

ﬁ Perjalanan Ke Luar Negara
HALAMAN

UTAMA

‘ 4

D .

PETI
PESANAN

I

HRMIS

ari dannan 40194 ¥ 768 niksal

Rajah 3 : Paparan Skrin Menu Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

= MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

FUNGSI

MODUL/
SUBMODUL

ﬁ — STATUS REKOD
it I | PervoHoNAN PERMOHONAN
UTAMA

<

T
PESANAN

I

LOG
KELUAR

Klik Permohonan Baharu

Rajah 4 : Paparan Skrin Utama Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
(Tab Permohonan Baru)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 8
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Permohonan Ke Luar Negara
(Baharu)

Urusan Persendirian | < Pilih Urusan Persendirian

| Urusan Persendirian (Blanket Approval) \

Rajah 5 : Paparan Skrin Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

2

Maklumat Tarikh Permohonan

Cuti

Tarikh Mula Cuti Masukkan Tarikh Mula dan Tarikh
22/02/2023 Akhir Cuti.

Tarikh Akhir Cuti

22/02/2023

Rajah 6 : Paparan Skrin Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 9
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

i. Untuk Tarikh Mula dan Tarikh Akhir Cuti, Pemohon perlu mendapatkan
kelulusan Cuti Rehat terlebih dahulu yang telah diluluskan menggunakan
Sub Modul Cuti. Mesej peringatan akan dipaparkan seperti Rajah 7. Mesej
Kelulusan Maklumat Cuti Rehat seperti Rajah 8. Sekiranya tarikh lawatan
tidak sama dengan tarikh cuti rehat, pemohon boleh mengemaskini semula
tarikh lawatan seperti Rajah 12.

ii.  Melainkan bagi Cuti Am atau Cuti Sabtu dan Ahad yang tidak memerlukan
permohonan cuti. Mesej makluman akan dipaparkan seperti Rajah 9.

Tiada Maklumat Kelulusan
Cuti
Tiada kelulusan cuti rehat untuk tempoh lawatan

tersebut. Sila pastikan permohonan cuti telah
dibuat dan diluluskan

Mesej makluman akan dipaparkan, Klik

| OK dan permohonan tidak boleh
diteruskan

|

Rajah 7 : Paparan Mesej Peringatan Tiada Kelulusan Cuti

Maklumat Tarikh Permohonan
Cuti
Tarikh Mula Cuti:25/02/2023

Tarikh Akhir Cuti:26/02/2023
Jumlah Hari Cuti: 2 Hari

Mesej makluman akan dipaparkan, Klik
n__ OK dan permohonan boleh diteruskan.

Rajah 8 : Paparan Mesej Kelulusan Maklumat Cuti

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 10
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

Cuti rehat tidak diperlukan

El—

Klik Butang OK untuk meneruskan sesi.

Rajah 9 : Paparan Mesej Peringatan Maklumat Cuti

MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

PERMOHONAN DRAF e REKOD
BAHARU PERMOHONAN - PERMOHONAN

PERMOHONAN BAHARU MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

** Semak pada Bahagian |, sekiranya terdapat pindaan, mohon kemas kini semula pada Modul Rekod Peribadi. Hanya lengkapkan pada Bahagian Il dan lll sahaja.

BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMOHON

Paparan Tab Bahagian |, Il
BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA dan n

BAHAGIAN Il : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN

Rajah 10 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 11
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMoHON®===  Tab pada Bahagian | adalah Paparan maklumat
pemohon sahaja. Sekiranya terdapat pindaan,
pemohon perlu mengemaskini maklumat dalam

Nama Pegawai : Nama Pegawai
Sub Modul Rekod Peribadi.
Jawatan Sebenar : PEGAWAI TEKNOLOG
No K/P L0000
No Passport L=
Antarabangsa
Unit Organisasi © SEKTOR HRMIS 3, CAWANGAN PENGURUSAN PEMBANGUNAN APLIKASI, BAHAGIAN PEMBANGUNAN DAN PENGURUSAN

MAKLUMAT STRATEGIK, PENGURUSAN AM, JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

No Tel. Pejabat : 03-8885188
Alamat Rumah . Alamat Rumah
No Tel. Bimbit : No Tel. Bimbit
Email © Email

BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA

BAHAGIAN lIl : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN ‘

Rajah 11 : Paparan Tab Bahagian | : Maklumat Pemohon

PERMOHONAN BAHARU MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

** Semak pada Bahagian anya lengkapkan pada Bahagian |l dan Ill sahaja.

Sekiranya Tarikh Mula/akhir lawatan adalah tidak
saHAaGian - MakL]  melibatkan cuti rehat (contoh bertolak pada malam hari
waktu bekerja), pemohon boleh mengemaskini semula
BAHAGIAN Il : MAKLI Tarikh Mula/Akhir Lawatan tersebut

Tarikh Mula Cuti 1 25/02/2023 Tarikh Akhir Cuti : 26/02/2023

Sila kemaskini maklumat tarikh lawatan sekiranya tarikh begiplak atau tiba adalah waktu yang tidak melibatkan cuti rehat

Tarikh Mula Lawatan : 25/02/2023 Tarikh Akhir Lawatan 26/02/2023 Jumlah Hari Lawatan  : 2 Hari

(Tarikh Bertolak dari Malaysia / Negara Pegawai Berkhidmat) (Tarikh Tiba di Malaysia / Negara Pegawai Berkhidmat)

Negara dilawati *

Isi semua maklumat
mandatori

Tujuan Lawatan *

Alamat Semasa

Bercuti *

BAHAGIAN IIl : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN

Rajah 12 : Paparan Tab Bahagian Il : Maklumat Perjalanan Ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 12



£
HRMIS

BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0
[ ]
L] Tarikh Mula Cuti © 26/06/2021 Tarikh Akhir Cuti 1 26/06/2021
MODUL /
SUBHODUL Tarikh Mula Lawatan  : 26/06/2021 Tarikh Akhir Lawatan ~ : 26/06/2021 Jumlah Hari Lawatan  : 1
ﬁ (Tarikh Bertolak dari Malaysia / Negara Pegawai Berkhidmat) (Tarikh Tiba di Malaysia / Negara Pegawai Berkhidmat)

HALAMAN
UTAMA

'A
PETI
PESANAN

(I

LOG
KELUAR

** Tarikh Mula dan Akhir Lawatan mestilah dalam lingkungan Tarikh Mula dan Akhir Cuti

Negara dilawati *

Tujuan Lawatan * . | Belgium -

Benin

y

Bercuti *

Bangladesh y

Bulgaria

Bahrain -
BAHAGIAN Il : BUTIRAN KL /AN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN

Rajah 13 : Paparan Tab Bahagian Il : Maklumat Perjalanan Ke Luar Negara

BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMOHON

BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJIALANAN KE LUAR NEGARA

BAHAGIAN Il : BUTIRAN KEMUDAHAN PERL\NDUNdAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

Tuntutan Insurans * : OYa O Tidak

(/ika Pegawai belum menggunakan kemudahan insurans Kesihatan dalam tahun ini)

No. Sijil Insurans / : Nama Syarikat : | AlA Berhad
Polisi * Insurans *
Tarikh Sah Insurans * : Mulai sehingga

Dokumen Sokongan

Bil No. Rujukan Dokumen Nama Fail

Tindakan

(Sila Lampirkan Dokumen Insurans / Resit / Lain-lain yang berkaitan)

MUAT NAIK m_

Isi kesemua maklumat. Untuk dokumen
sokongan, klik butang ’Muat Naik’

) *Saya dengan ini mematuhi segala peraturan yang ditetapkan di perenggan 6 (i), (i) dan perenggan 10 Surat Pekeliling Am Bilangan 3 Tahun 2012.

[ *Saya dengan ini mengisytiharkan segala maklumat yang diberikan adalah benar. Sekiranya didapati maklumat ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan

mengikut peraturan sedia ada.

Rajah 14 : Paparan Tab Bahagian Il : Butiran Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan

dan Perakuan Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Mukasurat 13
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

Sila pilih fail untuk dimuat naik

Choose File |No file chosen

No Rujukan Dokumen

Rajah 15 : Mesej untuk Muat Naik Fail

ika Pegawai belum menggunakan kemudahan insurans Kesihatan dalam tahun ini)

No. Sijil Insurans / b ref0123 Nama Syarikat ‘| Zurich Life Insurance Malaysia Berhad -
Polisi * Insurans * .
Tarikh Sah Insurans * @ Mulai 22/05/2021 sehingga 29/05/2021
Dokumen Sokongan
Bil No. Rujukan Dokumen Nama Fail Tindakan
i ReturnlLabel ReturnLabel.pdf 0]
2 depan depan.jpg IE

(Sila Lampirkan Dokumen Insurans / Resit / Lain-lain yang berkaitan)

*Saya dengan ini mematuhi segala peraturan yang dit: g Am Bilangan 3 Tahun 2012.

*Saya dengan ini mengisytiharkan segala maklumat yang diberikan adalah benar. Sekir§nya didapati maklumat ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan

A 4
m SIMPAN HANTAR

mengikut peraturan sedia ada.

Rajah 16 : Paparan Tab Bahagian Ill : Butiran Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan

dan Perakuan Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 14
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

Anda pasti untuk menyimpan
permohonan ini?

Klik pada butang 'Ya’

Rajah 17 : Paparan Skrin Simpan Permohonan

MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

PERMOHONAN DRAF

= STATUS REKOD
BAHARU perMoHoNAN [l PERMOHONAN PERMOHONAN

Untuk Kemaskini semula atau

Papar maklumat boleh klik
DRAF PERMOHONAN Permohonan akan masuk dalam .
'Draf Permohonan’ butang di bawah. Untuk Hapus

) klik ikon merah

No Rujukan Permohonan Tindak an

1 AA000018 09/11/2021 Draf
Lihat 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum Seterusnya

Rajah 18 : Paparan Skrin Utama Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
(Tab Draf Permohonan)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 15



—7

£
HRMIS

BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

Anda pasti untuk menghantar
permohonan ini?

Rajah 19 : Paparan Skrin Proses Hantar Permohonan

MA A Not secure \ hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL...

AT; MESEJ ALIRAN KERJA

AplikasiMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

(s@ts  Subek | NamaSasaan  Jawatan Sebenar | Masa

Beraya O : PERMOHONAN KE LUAR NEGARA: PERMOHONAN (SITINURUL MOHD DANIAL BIN MA'ALIP FENGARAH, PEGAWAI 2510512021
FIUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Keria - AA-0D1-0000000005) TEKNOLOGI MAKLUMAT GRED 112336

UTAMA B UNTUK

PENYANDANG, JAWATAN

HAKIK| PEGAWAI TEKNOLOGI

MAKLUMAT,GRED UTAMA C

Rajah 20 : Paparan Skrin Aliran Kerja Permohonan Ke Luar Negara kepada Pelulus

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 16
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MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

DRAF — STATUS
permoHoNaN [l . PERMOHONAN

2 A

Untuk proses berikut, Klik Butang
i. Preview untuk memaparkan maklumat

Maklumat yang berjaya dihantar

boleh disemak pada tab "Status

Permohonan”. Status adalah
"Hantar Untuk Kelulusan”

STATUS PERMOHONAN permohonan, rujuk Rajah 22.

ii. Pindaan Maklumat Permohonan. Rujuk Rajah
23.

ii. Hapus untuk membatalkan permohonan.

Rujuk Rajah 26.

Lihat 10 2 rekod

Tindakan

Sebelum

No Rujukan Permohons

1 AAQ000022 01/06/2021 Permohenan : Hantar Untuk Kelulusan

Lihat 1 hingga 1 dari 1 rekod Seterusnya

Rajah 21 : Paparan Skrin Utama Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
(Tab Status Permohonan)

MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

an
an
MODUL ¢
SUBMODUL
ﬁ BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMOHON (1T
HAL}f\MAN
BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJIALANAN KE LUAR NEGARA
,vﬁ BAHAGIAN IIl : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON
b
PETI_
FESANAN Tuntutan Insurans ¢ Tidak
No. Sijil Insurans / 1 ref3339/3 Nama Syarikat :  Etiga Life Insurance Berhad
C’ Polisi Insurans

LOG

KELUAR Tarikh Sah Insurans : Mulai 26/06/2021 sehingga 30/06/2021

Dokumen Sokongan

KEMBALI

Rajah 22 : Paparan Preview Maklumat Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Mukasurat 17
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0 H Tuntutan Insurans * : OYa  ®Tidak
F::;5| (lika Pegawai belum meng kan k dahan ir Kesil dalam tahun ini)
No. Sijil Insurans / (ef3339/3 Nama Syarikat Etiga Life Insurance Berhad -
[ 1] Polisi Insurans *
MoDUL Tarikh Sah Insurans * : Mulai 26/06/2021 sehingga 30/06/2021
FUBMODUL
Dokumen Sckongan
ﬁ Bil No. Rujukan Dokumen Nama Fail Tindakan
HALAMAN
UTAMA (Sila Lampirkan Dokumen insurans / Resit / Lain-lain yang berkaitan)
MUAT NAIK
DA
PETI
PESANAN
*Saya dengan ini mematuhi segala peraturan keliling Am Bilangan 3 Tahun 2012.
C* *Saya dengan ini mengisytiharkan segala mak t ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan
LOG mengikut peraturan sedia ada.
KELUAR
SET SEMULA BATAL KEMBALI
Rajah 23 : Paparan Borang Pindaan Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
[TT]
1T
11
FUNGSI
[ 1]
[ ]
MODUL /
SUBMODUL
HALAMAN

UTAMA

D<d
e Anda pasti untuk pinda?

(2

LOG
KELUAR

Rajah 24 : Mesej untuk Pindaan Borang Permohonan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Mukasurat 18



£
HRMIS

BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL..  Bf

MESEJ ALIRAN KERJA

AplikasifMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB : PERMOHOMNAN KE LUAR NEGARA - PINDAAN (SITI NURUL HUDA MOHD DANIAL BIN MAALIP  PENGARAH, PEGAWAI 21/06/2021
BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja : AA-001-0000000005) TEKNOLOGI MAKLUMAT, GRED 12:58:57
UTAMA B UNTUK

PENYANDANG, JAWATAN
HAKIKI PEGAWAI TEKNOLOGI
MAKLUMAT, GRED UTAMA C

Rajah 25 : Mesej Aliran Kerja Pindaan Borang Permohonan kepada Pelulus

MODUL/
SUBMODUL

A

HALAMAN
UTAMA

<ot

PETI
PESANAN

Anda pasti untuk membatalkan
permohonan?

(I
KeLuAR Klik butang "Ya” —Pn

Rajah 26 : Mesej untuk Batal Borang Permohonan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 19
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HRMIS - Google Chrome - o

Aplikasi'Mesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB :PERMOHONAN KE LUAR NEGARA (BLANKET) : BATAL (SITI MOHD DANIAL BIN MA'ALIP PENGARAH, PEGAWAI
NURUL HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja : BA-001-0000000002) TEKNOLOGI MAKLUMAT, GRED
UTAMA B UNTUK
PENYANDANG, JAWATAN
HAKIKI FEGAWAI TEKNOLOGI
MAKLUMAT, GRED UTAMA C

A Notsecure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL.. &

MESE. ALIRAN KERJA

21/08/2021
1:09:13

Rajah 27 : Mesej Aliran Kerja Batal Borang Permohonan kepada Pelulus

i MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
FUNGSI
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
=
Y PERMOHONAN Untuk Tab Rekod Permohonan, =~ REKOD
v AL menyimpan kesemua maklumat FERLBREIAL
) permohonan yang telah dimohon dan
Xp diluluskan.
pE;E‘HAN REKOD PERMOHONAN
C‘ Lihat| 10 & rekod @ Carian @ :
KeLaR g & No Rujukan Permohonan Tarikh Status Tindakan
1 AAD0001L 01/06/2021 @8 x
2 AADDO002Z 25/05/2021 [ Pemohonan : Lulus | @8 x
Lihat 1 hinaoa 2 dari 2 rekod Sebelum Seterusnya
Rajah 28 : Paparan Skrin Utama Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
(Tab Rekod Permohonan)
RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 20
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0
EEH REKOD PERMOHONAN
ass
FUNGSI
Lihat| 10 2 rekod @ Carian @ :
am
M:DEL, g 1 No Rujukan Permohonan Tarikh Status Tindakan
UBMODUL
1 AADD0012 21/06/2021 @8 x
HALAMAN 2 . @8 x
UTAWA Paparan 2 status iaitu Maklumat > [Tunautan: selessi |
>
Permohonan dan Maklumat Tuntutan
WAP z Kemudahan Perlindungan Insurans @8 x
PETI
PESANAN
4 AAD00010 20/06/2021 @8 x
e —
LoG
KELUAR 5 AA000004 18/06/2021 [ Permohonan : Batal | @8
& AAD00002 18/06/2021 @8 x
Tuntutan : Tidak Lulus Tuntutan Insurans:
Lihat 1 hingga 6 dari 6 rekod Sebelum Seterusnya

Rajah 29 : Paparan Skrin Utama Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
(Tab Rekod Permohonan)

MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

an

an

I0DUL /
SUBMODUL

ﬁ PERMOHONAN DRAF — STATUS
HALAMAN BAHARU PERMOHONAN - PERMOHONAN

UTM:IIA

D .

el REKOD PERMOHONAN
PESANAN

C‘ Lihat 10 4% reked @ 5 =

Klik Butang

LOG

KELUAR

No Rujukan Permohona

AAD0001L

i. Preview untuk memaparkan maklumat
permohonan. Rujuk Rajah 22

ii. Cetak untuk mencetak borang permohonan.
Rujuk Rajah 31.

2 AA000002 @8 x
ii. Hapus untuk membatalkan permohonan.
Ulang proses Rajah 26.
Lihat 1 hingoa 2 dari 2 rekod lum ll Seterusnya

Rajah 30 : Tab Rekod Permohonan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Mukasurat 21
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PERMOHONAN PERJALANAN PEGAWAI AWAM KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

ID Laporan: DokumenLuarNegaraAtasUrusanSendin

| MAKLUMAT PEMOHON DAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

Nama
No. Kad Pengenalan
Jawatan / Gred

Jabatan / Kementerian

Tempoh Lawatan
Jumlah Hari Lawatan
Negara Yang Dilawati
Tujuan Lawatan
Alamat Semasa Bercuti
No. Telefon

E-mel

| MAKLUMAT KELULUSAN CUTI REHAT

Tarikh Mula Cuti
Tarikh Akhir Cuti

Jumlah Hari Bercuti

| MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN

No. Sijil Insurans / Polisi
Syarikat Insurans
Tarikh Sah Insurans
Tuntutan Insurans

Dokumen Sokongan

SITI NURUL HUDA BINTI KUSNIN
NO KAD PENGEMNALAN
PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT, GRED F41/F44

SEKTOR HRMIS 3, CAWANGAN PENGURUSAN PEMBANGUNAN APLIKASI,
BAHAGIAN DIGITAL DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT, PENGURUSAN AM,
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

25/02/2023 hingga 26/02/2023
2

Netherlands Antilles
melancong

hotel netherlands

NO TELEFON

huda kusnin@jpa.gov.my

25/02/2023
26/02/2023
2

ref123

Takaful Malaysia

25/02/2023 hingga 26/02/2023
Ya

Bl No. Dokumen Sokongan

1 Insurans

Rajah 31 : Paparan Preview Cetak Borang Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Mukasurat 22



: : A ‘4
) &
\eo s HRMIS

et
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MEMBUAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
URUSAN PERSENDIRIAN (BLANKET APPROVAL)

Kebenaran Pulang Awal 1 Jam (Mengandung)

::: »»>>> Kemudahan Lain

— Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Alas Permohonan Dan Rekod Perjalanan Ke Luar

FUNGSI Urusan Persendirian * Negara

Selamat Datang ke

[ ] ]

] ]

MoruL! KEMUDAHAN LAIN
SUBMODUL

Klik pada Permohonan dan Rekod

ﬁ Perjalanan Ke Luar Negara
HALAMAN

UTAMA

‘ 4

D .

PETI
PESANAN

I

HRMIS

dannan 1124 ¥ 768 niksal

Rajah 32 : Paparan Skrin Menu Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

= MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

FUNGSI

MODUL/
SUBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA
’AA'QH
e Klik Permohonan Baharu
@
LOG
KELUAR
Rajah 33 : Paparan Skrin Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 23
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Permohonan Ke Luar Negara
(Baharu)

‘ Urusan Persendirian

| Urusan Persendirian (Blanket Approval) Pilih Urusan Persendirian
(Blanket Approval)

Rajah 34 : Paparan Skrin Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

PERMOHONAN DRAF — STATUS REKOD
BAHARU pervoHonaN [l PERMOHONAN PERMOHONAN

PERMOHONAN BAHARU MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA (BLANKET APPROVAL)

** Semak pada Bahagian |, sekiranya terdapat pindaan, mohon kemas kini semula pada Modul Rekod Peribadi. Hanya lengkapkan pada Bahagian Il dan lil sahaja.

BAHAGIAN I : MlAKLUMAT PEMOHON

BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA Paparan Tab Bahagian I, Il, IlI
dan IV

BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA

BAHAGIAN IV : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN HANTAR

Rajah 35 : Paparan Skrin Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara (Blanket Approval)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 24
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PERMOHONAN BAHARU MAKLUMAT PERJIALANAN KE LUAR NEGARA (BLANKET APPROVAL)

** Semak pada Bahagian |, sekiranya terdapat pindaan, mohon kemas kini semula pada Modul Rekod Peribadi. Hanya lengkapkan pada Bahagian Il dan Il sahaja

an BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMOHON
an
MODUL /
L BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERIALANAN KE LUAR NEGARA
Tempohlawatan® | og/06/2021 hingga i | og/06/2021 ;
s Isi kesemua Maklumat
AN i i+ . N
it Negara diawat * | Brunei Darussatam . Mandatori. Untuk Negara hanya
Tujuan Lawatan * : [‘ 3 negara Sahaja yang
h."u disenaraikan.
ET! Brunei Darussalam
PESANAN Alamat Semasa .
Bercuti * Singapura
- P
Thailand
G T
LOG
KELUAR BAHAGIAN Ill : MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA

BAHAGIAN IV : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN

Rajah 36 : Paparan Bahagian Il : Maklumat Perjalanan ke Luar Negara (Blanket Approval)

PERMOHONAN BAHARU MAKLUMAT PERJALANAN KE LUAR NEGARA (BLANKET APPROVAL)

** Semak pada Bahagian |, sekiranya terdapat pindaan, mohon kemas kini semula pada Modul Rekod Peribadi. Hanya lengkapkan pada Bahagian Il dan lll sahaja

1 BAHAGIAN | : MAKLUMAT PEMOHON
L]
MODUL / .
SUBMODUL BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PERJIALANAN KE LUAR NEGARA
BAHAGIAN Il : MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
HALAMAN
UTAMA Nama *
Hubungan * U isteri .
>x<° Masukkan semua maklumat
Alamat * : R
PETI pada Bahagian IlI
PESANAN
No Telefon * : E-mel (Jika ada)
(L2
LoG Alasan (Sekiranya pegawai sering berulang alik ke negara jiran) :
KELUAR

BAHAGIAN IV : BUTIRAN KEMUDAHAN PERLINDUNGAN INSURANS KESIHATAN DAN PERAKUAN PEMOHON

SET SEMULA SIMPAN

Rajah 37: Paparan Bahagian Il : Maklumat Pasangan/Keluarga/Saudara Pegawai di Luar
Negara (Blanket Approval)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 25
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Tuntutan Insurans * Ova  OTidak

(Jika Pegawai belum menggunakan kemudahan insurans Kesihatan dalam tahun ini)

== No. Sijil Insurans / Nama Syarikat
MODUL / Polisi * Insurans *
SUBMODUL Tarikh Sah Insurans * Mulai sehingga
ﬂ. Dokumen Sckongan
Bil No. Rujukan Dokumen N

HALAMAN

(Sila Lampirkan Dokumen Insurans / Resit / Lain-lain yang berkaitan)

D<d

PETI
PESANAN

LOG
KELUAR
mengikut peraturan sedia ada.

SET SEMULA SIMPAN

UAT NAIK HAPUS

O *Saya dengan ini mematuhi segala peraturan yang ditetapkan di perenggan 6 (i), (i) dan perenggan 10 Surat Pekeliling Am Bilangan 3 Tahun 2012.

O *Saya dengan ini mengisytiharkan segala maklumat yang diberikan adalah benar. Sekiranya didapati maklumat ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan

AlA Bel

Masukkan semua maklumat
pada Bahagian IlI

ama Fail

Rajah 38 : Paparan Bahagian IV : Butiran Kemudahan Perlindungan Insurans Kesihatan dan

Perakuan Pemohon

(Jika Pegawai belum menggunakan kemudahan insurans Kesihatan dalam tahun ini)

No. Sijil Insurans / [ef0123 MNama Syarikat
Polisi * Insurans *
Tarikh Sah Insurans * Mulai 22/05/2021 sehingga 29/05/2021
Dokumen Sokongan

Bil No. Rujukan Dokumen MNama Fail

1 ReturnLabel ReturnLabel.pdf
2 depan depan.jpg

(Sila Lampirkan Dokumen Insurans / Resit / Lain-lain yang berkaitan)

MUAT NAIK HAPUS

Zurich Life Insurance Malaysia Berhad

Tindakan
m
m

butang

*Saya dengan ini mematuhi segala peraturan yang ditetapkan di perenggan

Kemudian, tekan

‘Hantar’ Am Bilangan 3 Tahun 2012

*Saya dengan ini mengisytiharkan segala maklumat yang diberikan adalah benar. Sekiranya did4
mengikut peraturan sedia ada.

pati maklumat ini tidak benar, saya boleh diambil tindakan

A

y

SET SEMULA SIMPAN

HANTAR

Rajah 39 : Paparan Bahagian IV : Butiran Kemudahan Pe
Perakuan Pemohon

rlindungan Insurans Kesihatan dan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Mukasurat 26
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&

MESE.] ALIRAN KERJA

AplikasiMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya (OB :PERMOHCMNAN KE LUAR NEGARA (BLANKET) (SITI NURUL HUDA MOHD DAMIAL BIN MAALIP PENGARAH, PEGAWAI 03/06/2021
BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja : BA-001-0000000002) TEKNOLOGI MAKLUMAT, GRED 12:07:03

UTAMA B UNTUK

FENYAMNDANG, JAWATAN

HAKIKI PEGAWAI TEKNOLOGI

MAKLUMAT, GRED UTAMAC

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID= <%=incCOL...

Rajah 40 : Paparan Skrin Aliran Kerja Maklumat Permohonan ke luar Negara kepada Pelulus

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 27
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0
- Kebenaran Pulang Awal 1 Jam (Mengandung) > —
=== Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Atas Permohonan Dan Rekod Perjalanan Ke Luar

FUNGSI Urusan Persendirian > Negara
an Meluluskan Permohonan Jat Datang ke
L]
MoDUL / KEMUDAHAN LAIN
SUEMODUL
) =
HALAMAN Klik pada Meluluskan Permohonan
UTAMA,

O ” 4

PETI
PESANAN

HRMIS

Sesuai dilayari dengan 1024 X 768 piksel

Rajah 1 : Paparan Skrin Menu Kelulusan Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK il

an pergi ke Rajah 3. Manakala untuk
nm kelulusan secara pukal, pergi ke
MODUL/ .
SUBMODUL Ra]ah 7
Lihat 10 ¢ rekod 4 o~ & - Q-
HALAMAN
UTAMA No. Rujukan Permohonan M Pilih Semua Tindakan
VP 1 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN AAD00022 01/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan () Diluluskan [c]
A
PETI
PESANAN 2 | SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN BAOO00OE 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan ) Diluluskan @
C" 3 WANSHARINA BINTI WAN RAMLI BA0D00O7 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan O Diluluskan @
LOG
KELUAR Lihat 1 hingga 3 dari 3 rekod Sebelum Seterusnya
»

Rajah 2 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 29
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s SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
FUNGSI
URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK KELULUSAN
as
MODUL/
SUBMODUL
ﬁ Lihat 10 4 rekod 4 e L] @~ Q- Carian
ittt No. Rujukan Permohonan ' Tarikh Permohonan W Pilih Semua
’xo 1 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN PNy M— Klik gaedrﬁ_lglﬁoiuaj# kan biutuskan ®
PEsanan 2 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN BA00000E 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan ) Diluluskan @
C" 3 WANSHARINA BINTI WAN RAMLI BA0000O7 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan ([ Diluluskan @
LOG
KELUAR Lihat 1 hingga 3 dari 3 rekod Sebelum - Seterusnya
,
Rajah 3:

Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

gis MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA
FUNGSI
ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
an
MODUL /
SUBMODUL
ﬁ BUTIRAN PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
et MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONG
D<o ————————— Pilih Maklumat Kelulusan dan
L e < Masukkan Catatan sekiranya perlu
Catatan .
C* Lulus pe\muhcwanl
LoG £
KELUAR
Rajah 4 :

Paparan Skrin Maklumat Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0
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[ ] ]
[ | ]

i

HALAMAN
UTAMA

.xﬁ Anda pasti untuk meluluskan
e permohonan ini?

(I
KeLUAR “ Tekan butang
o

Rajah 5 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara Pemohon

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL..  Bg

MESE. ALIRAN KERJA
Aplikasi'Mesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB : MAKLUMAN STATUS PERMOHONAN KE LUAR NEGARA® LULUS  SITI NURUL HUDA BINTI PEGAWAI TEKNOLOGI 20/06/2021
(SITI NURLL HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja : AA-007) KUSNIN MAKLUMAT, GRED F41/F44 330:11

Beraya OB PROSES TUNTUTAN INSURANS KE LUAR NEGARA (SITINURUL  FIRDA NOORHAILI BINTI PEGAWAI TEKNOLOGI 29/06/2021
HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja - AA-002-0000000003) SAPARI MAKLUMAT, GRED F41/F44 330:11

Rajah 6 : Paparan Skrin Aliran Kerja Makluman Status Kelulusan Permohonan kepada
Pemohon dan Pentadbir Tuntutan Insurans (Sekiranya tuntut Insurans, YA)

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 31
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gt SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LLIAR NFGARA ATAS
FUNGSI
Tekan Checkbox ’Pilih
URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK | Semua’
1
MODUL /

SUBMODUL
ﬁ Lihat 10 & |rekod @

HALAMAN No. Rujukan Permohonan Tarikh Permohonan ¥ Pilih Semuad®""  Tindakan
WP 1 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN AA000022 01/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan Diluluskan Lo
=\

PESENAN 2 WAN SHARINA BINTI WAN RAMLI BA000007 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan Diluluskan @
C‘ Lihat 1 hingga 2 dari 2 rekod Sebelum Seterusnya
LOG S %

KELUAR

Rajah 7 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

- SENARAI| PERNSRGCEIEERRE SN ANAN KE LUAR NEGARA ATAS

Permohonan’

. URUSAN PERSERETRIAN rowmvWAI UNTUK KELULUSAN

MODUL /
SUBMODUL

' Lihat 10 & rekod © Carian @ :

HALAMAN

UTAMA No. Rujukan Permohonan Tarikh Permohonan

¥ Pilih Semuad""  Tindakan

Wp 1 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN 01/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan Dilutuskan [og
N

PETI
PESANAN 2 WAN SHARINA BINTI WAN RAMLI 03/06/2021 Hantar Untuk Kelulusan Diluluskan @

C.} Lihat 1 hingga 2 dari 2 rekod Sebelum Seterusnya

L0G %
KELUAR

Rajah 8 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0

Mukasurat 32
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an
an

A

HALAMAN
UTAMA

:Ex"p Anda pasti untuk meluluskan

Fresa permohonan tersebut?

(g

Rajah 9 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL.. g

MESE.J ALIRAN KERJA

AplikasiilMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB : MAKLUMAN STATUS PERMOHONAN LUAR NEGARA (BLANKET) :  SITI NURUL HUDABINTI PEGAWAI TEKNOLOGI 03/06/2021
LULUS (SITI NURUL HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja - BA-004)  KUSNIN MAKLUMAT, GRED F41/F44 4:00:03

Berjaya OB : MAKLUMAN STATUS PERMOHONAN LUAR NEGARA (BLANKET) : WAN SHARINA BINTI WAN — PEGAWAI TEKNOLOGI 03/06/2021
LULUS { WAN SHARINA BINTI WAN RAMLI| (Kod Aliran Kerja - BA-004)  RAML MAKLUMAT, GRED F41/F44 4:00:03

Rajah 10 : Paparan Skrin Aliran Kerja Makluman Status Kelulusan Permohonan kepada
Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 33
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MELULUSKAN STATUS ‘Hantar Untuk Kuiri Pindaan’

MODUL/
SUBMODUL

)

HALAMAN
UTAMA

’A‘
PETI
PESANAN

(0

LoG
KELUAR

SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS

URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK KELULUSAN

et 10 % rekod

4 - R - Carian @ :

# 1 No. Rujukan Permohonan Tarikh Permohonan Status

M Pilih Semua

1 AAQ00005 19/06/2021 Hantar Untuk Batal Permohonan Diluluskan @
2 AAQ00009 20/06/2021 Hantar Untuk Batal Permohonan Diluluskan @
3 AA000012 21/06/2021 Hantar Untuk Kuiri Pindaan [ Diluluskan @

1at 1 hingga 3 dari 3 rekod

Sebelum Seterusnya

]

Rajah 11 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

SUBMODUL

)

HALAMAN
UTAMA

’AA
PETI
PESANAN

(0

LoG
KELUAR

SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK KELULUSAN

wat 10 s rekod

Klik No
Rujukan’Luluskan
1 AAQOQPO 19/06/2021
2 AA00CPO9 20/06/2021
3 21/06/2021

1at 1 hingga 3 dari 3 rekod
‘

Untuk Kelulusan dengan
memilih checkbox, ulang
proses pada Rajah 8

Hantar Untuk Batal Permohonan Dil

Hantar Untuk Batal Permohonan D

Hantar Untuk Kuiri Pindaan

luskan @

Ifluskan @
\ 4

| () Diluluskan I @
Sebelum Seterusnya

Rajah 12 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Buku Kerja Peserta F1.0

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Mukasurat 34
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BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0
MAKLUMAT PERJIALANAN
aaa
aas
FUNGSI LAMA TERKINI
[ ] ] Tempoh : 24/07/2021 - 25/07/2021 Tempoh 1 24/07/2021 - 25/07/2021
um Lawatan Lawatan
MODUL/
SUBMODUL Jumlah Hari : 2 Jumlah Hari : 2
Lawatan Lawatan
ﬁ Negara Yang : Belgium Negara Yang :  Belgium, Brazil
HALAMAN Dilawati Dilawati
A Tujuan Lawatan : melancong Tujuan Lawatan : melancong
Alamat Semasa : hotel Alamat Semasa : hotel
D _ _
Bercuti Bercuti
PETI
PESANAN No Tel. Bimbit ~ : 019-3808090 No Tel. Bimbit ~ : 019-3808090
Email : hudakusnin@jpa.gov.my Email : hudakusnin@jpa.gov.my
(2
LOG
KELUAR MAKLUMAT KELULUSAN CUTI REHAT
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN
MAKLUMAT KELULUSAN

Rajah 13 : Paparan Skrin Maklumat Pindaan Borang Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

um
am
MODUL /
SUBMODUL
ﬁ BUTIRAN PEMOHON BAGI PERMOHONAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
HALAMAN
AL MAKLUMAT PERJALANAN
MAKLUMAT KELULUSAN CUTI REHAT
DA
— MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN

PESANAN

g
Loa Catatan
KELUAR

MAKLUMAT KELULUSAN

lulus pindaan dibuat

Masukkan maklumat
Catatan seterusnya butang

I H
lulus _>m TIDAK LULUS KEMBALI

Rajah 14 : Paparan Skrin Maklumat Pindaan Borang Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 35
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FUNGSI

MODUL/
[FUBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA

e

PETI
PESANAN

(I

e Klik butang 'Ya _,

Anda pasti untuk meluluskan
permohonan ini?

Rajah 15 : Paparan Mesej Meluluskan Permohonan

A Notsecure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL.. B

MESE. ALIRAN KERJA

Aplikasi'Mesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut.

Beriaya OB : MAKLUMAN STATUS PERMOHONAN KE LUAR NEGARA® LULUS  SITI NURUL HUDA BINTI PEGAV/AI TEKNOLOGI 21/06/2021
(SITI NURUL HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja - AA-007) KUSNIN MAKLUMAT, GRED F41/F44 1:04:30

Rajah 16 : Paparan Skrin Aliran Kerja Makluman Status Permohonan kepada Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 36



: g A _ ‘4
T £
S8 HRMIS

BUKU KERJA PESERTA — MODUL RBR - SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Versi : F1.0

MELULUSKAN STATUS ‘Hantar Untuk Batal Permohonan’

SENARAI PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS
URUSAN PERSENDIRIAN PEGAWAI UNTUK KELULUSAN

ae
MODUL /
UBMODUL

ﬁ Lihst 10 & reked Carian
[liLaman ® 1 No. Rujukan Permohonan Tarikh Permohonan Status W Pitih Semua

w 1 AADD0O0O4 18/06/2021 Hantar Untuk Batal Permohonan Diluluskan @

N

PE;EEIAN 2 AAQ00005 19/06/2021 Hantar Untuk Batal Permohonan Diluluskan @

C* 3 L.#IIDCZIT 20/06/2021 Hantar Untuk Batal Permohonan Diluluskan @
KéLDuC.;AR 4 AADD0OY2 21/06/2021 Hantar Untuk Kuiri Pindaan [ Diluluskan @

Klik 'No Rujukan
Lihat 1 hi Permohonanv Sebelum Seterusnya
»

Rajah 17 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

- MAKLUMAT PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

MODUL /
UBMODUL

A

HALAMAN
UTAMA MAKLUMAT KELULUSAN CUTI REHAT

v

PETI
PESANAN

BUTIRAN PERMOHONAN PERIALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN

MAKLUMAT KELULUSAN

Catatan | Ambil maklum

(I

LOG
KELUAR
Klik butang 'Batal
Permohonan, BATAL PERMOHONAN

Rajah 18 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Perjalanan ke Luar Negara Untuk Kelulusan

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN
Mukasurat 37

Buku Kerja Peserta F1.0
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FUNGSI

MODUL /
SUBMODUL

#

HALAMAN
UTAMA

@

PETI
PESANAN

Anda pasti untuk membatalkan
permohonan ini?

C" Klik butang "Ya _>H

Rajah 19 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Perjalanan ke Luar Negara

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL.. B

MESE.] ALIRAN KERJA

AplikasiMese] anda berjaya dinantar kepada penerima berikut..

Beraya OB : MAKLUMAN STATUS PERMOHONAN KE LUAR NEGARA® BATAL  SITI NURUL HUDA BINTI PEGAWAI TEKNOLOGI 21/06/2021
(SITI NURLIL HUDA BINTI KUSNIN) (Kod Aliran Kerja : AA-007) KUSNIN MAKLUMAT, GRED F41/F44 10154

Rajah 20 : Paparan Skrin Aliran Kerja Makluman Status Permohonan kepada Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 38
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PERANAN SEBAGAI
PENTADBIR TUNTUTAN
INSURANS

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 39
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MENU SENARAI PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS PEMILIK
KOMPETENSI
0 Kebenaran Pulang Awal 1 Jam (Mengandung) >>>>> Kemudahan Lain

Senarai Permohonan Tuntutan Kemudahan Insuran qat Datang ke
[ ] ] Pemilik Kompetensi

L] ]
MODUL / Senarai Tuntutan Insurans Per§ilik Kompetensi AHAN LAIN
SUBMODUL
HALAMAN . .
UTAlA Klik pada Senarai Permohonan Tuntutan
Kemudahan Insurans Pemilik Kompetensi
’A':u

PETI
PESANAN

HRMIS

dlencan 1024 X 768 oiksel

Rajah 1: Paparan Skrin Menu Pentadbir Tuntutan Insurans

SENARAI PERMOHONAN KEMUDAHAN INSURANS PEMILIK

KOMPETENSI

SUBMODUL

) 0 0 s
acsan PERMOHONAN PP DALAMTINDAKAN Red
UTAMA BAHARU

g

PETI
PESANAN

Carian Pegawai (Masukkan Nama / No Kad Pengenalan)

CQ Carian Tuntutan Insurans: O Ya O Tidak [ESaEsaViS

LOG
KELUAR

STATUS : PERMOHONAN BAHARU

Lihat| 10 $ rekod @ Carian @ :

#1 Nama No. KP No. Rujukan Permohonan Tarikh Mohon Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan |

Rajah 2 : Paparan Utama Skrin Rekod Permohonan Kemudahan Insurans Pemilik
Kompetensi

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 40
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Carian Pegawai (Masukkan Nama / No Kad Pengenalan)

Carian Tuntutan Insurans: @ Ya O Tidak SET SEMULA
ae N\ J
an

i STATUS : PERMOHONAN BAHARU v
A 0 ¢ rekod © Pentadbir boleh membuat carian Carian @
aLaan pemohon yang menuntut/tidak insurans.

Pengenalan atau pilih butang Ya atau

v

NORAZURA BINTI AHMAD N Tidak YA

24/05/2021
PETI
PESANAN
NURUL AISHAH BINTI HUSIN NO KP AAOD000L 24/05/2021 YA 24/05/2021
C" ALIBIN ABU NO KP BA000002 24/05/2021 YA 24/05/2021
LOG
KELUAR
SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN NO kP AA000002 25/05/2021 YA 29/05/2021
WAN SHARINA BINTI WAN RAMLI NO KP BA000007 03/06/2021 YA 02/05/2021
I

Rajah 3 : Paparan Skrin Carian Senarai Permohonan Kemudahan Insurans Pemilik
Kompetensi

SENARAI PERMOHONAN KEMUDAHAN INSURANS PEMILIK
FUNGSI
KOMPETENSI
a
MODUL /
SUBMODUL
A 4 0 ~
HALAMAN PERMOHONAN » DALAM TINDAKAN Rt/
UTAMA WARU
e
PEZE:IIAN STATUS : PERMOHONAN BAHARU
Bagi pemohon yang menuntut Insurans, N
E': klik ’Permohonan Baru’ untuk papar s
KELUAR permohonan baharu = Akt
Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans
1 RUHAIDAH BINTI AHMAD BA000001 19/06/2021 YA 30/05/2021 @
 Baharu
2 FIRDA NOORHAILI BINTI SAPARI BA000002 20/06/2021 YA 29/08/2021 (o]
 Baharu
Rajah 4 : Paparan Skrin Permohonan Baharu
RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 41
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Carian Pegawai (Masukkan Nama / No Kad Pengenalan)

[
u
L] . —
FUNGSI Carian Tuntutan Insurans:  ® Ya O Tidak SET SEMULA

[ | ]
L]
MODUL STATUS : PERMOHONAN BAHARU
SUBMODUL
et 10 4 rekod - & - Q- Carian
HALAMAN . .
UTAMA No. Rujukan Permohonan Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans Tindakan
W‘o 1 BAO00001 24/05/2021 YA 24/05/2021 @
PETI
PESANAN 2 AAQ0000L 24/05/2021 YA 24/05/2021 @
C‘ 3 BAQ00002 24/05/2021 YA 24/05/2021 @
LOG
KELUAR 4 AAQ00002 25/05/2021 YA 29/05/2021

5 BAQ000O7 03/06/2021 YA 02/05/2021

1at 1 hingga 5 dari 5 rekod X X = .
g Klik pada Tindakan untuk kemaskini
status maklumat insurans

Rajah 5 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Baru Tuntutan Insurans

MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
PEMILIK KOMPETENSI

MODUL /
SUBMODUL

Klik pada tab Maklumat
ﬁ Kelulusan Pentadbir AS URUSAN PERSENDIRIAN

HALAMAN
UTAMA

AIDI LUAR NEGARA

MAKLUMAT INSURANS / DKUMEN SOKONGAN

'AA
PETI
PESANAN

(I

LOG
KELUAR

MAKLUMAT KELULUSAN

MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR

Catatan

DALAM TINDAKAN LuLUS TIDAK LULUS KEMBALI

Rajah 6 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 42
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i MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
FUNGSI
PEMILIK KOMPETENSI
]
MODUL /
SUBMODUL
ﬁ BUTIRAN PERMOHONAN PERIALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
R MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGARL
o - .
:E? MAKLUMAT KELULUSAN ,Bagl bUtan_g - . .
PESANAN |. Dalam Tindakan, pergi ke Rajah 8
MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR ii. Lulus, pergi ke Rajah 16
C" iii.Tidak Lulus, pergi ke Rajah 13.
Loc Catatan : B
KELUAR
A 7
Rajah 7 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans
s MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
FUNGSI
PEMILIK KOMPETENSI
1
MODUL /
SUBMODUL
ﬁ BUTIRAN PERMOHOMAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
HALAMAN MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN
DAt
e MAKLUMAT KELULUSAN

PESANAN

MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR

(I

LOG Catatan : Tuntutan pegawai telah diproses sedang dalam tinclakar{
KELUAR

?

Masukkan maklumat Catatan. Kemudian
tekan butang Dalam Tindakan

DALAM TINDAKAN

Rajah 8 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN

Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0
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MODUL /
SUBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA

Dvind Anda pasti untuk
memindahkan permohonan ini
ke dalam tindakan?

PETI
PESANAN

KELUAR ﬂ_ Kemudian tekan butang Ya

Rajah 9 : Paparan Skrin Maklumat Mesej

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOL.. B

MESEJ ALIRAN KERJA
AplikasilMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB : MAKLUMAN STATUS TUNTUTAN INSURANS LUAR NEGARA ALl BIN ABU PEGAWAI PSIKOLOGI, GRED 03/06/2021
(BLANKET) : DALAM TINDAKAN { ALI BIN ABU ) (Kod Aliran S48 413706
Kerja - BA-009)

Rajah 10 : Paparan Skrin Aliran Kerja Status Tindakan kepada Pemohon

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 44
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SENARAI PERMOHONAN KEMUDAHAN INSURANS PEMILIK

KOMPETENSI

SUBMODUL

ﬁ 3 1 ~ 5 REKOD
HALAMAN PERMOHONAN » DALAM TINDAKAN R/ STATUS PERMOHONAN
UTAMA BAHARU KELULUSAN

O

PETI

PESANAN STATUS : DALAM TINDAKAN

Maklumat akan masuk
”’Dalam Tindakan’

Carian @ :

C‘ Lihat 10 & rekod @

LOG
KELUAR

No. Rujukan Permohonan Tarikh Mohon Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans

1 SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN AA000010 20/06/2021 YA 26/04/2021 (o]
Lihat 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum Seterusnya

4 3

Rajah 11 : Paparan Skrin Tab Dalam Tindakan

FUNGSI

[ ] ]
L] ]
MODUL /
SUBMODUL

HALAMAN
UTAMA

e

PETI
PESANAN

Sila isikan ruangan catatan

Catatan bagi status tidak lulus adalah mandatori

e
iy
KELUAR

Rajah 12 : Paparan Mesej untuk Memasukkan Ruangan Catatan

RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021
Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 45
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MODUL /
SUBMODUL

A

HALAMAN
UTAMA

’A
FETI
PESANAN

(I3

LOG
KELUAR

MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
PEMILIK KOMPETENSI

BUTIRAN PERMOHONAN PERIALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN

MAKLUMAT KELULUSAN

MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR

Catatan Permohanan tidsk diluluskan kerana pegawal telah menuntut insurans pada tahun vang samd

?

Masukkan maklumat Catatan. Kemudian
DALAMTINDAKAN M tekan butang Tidak Lulus

MODUL/
SUBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA

e

PETI
PESANAN

Rajah 13 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans

Anda pasti untuk tidak
meluluskan permohonan ini?

E‘: w Kemudian tekan butang Ya
Rajah 14 : Paparan Skrin Maklumat Mesej
RBR SUBMODUL KEMUDAHAN LAIN Tarikh pengemaskinian terkini :01/06/2021

Buku Kerja Peserta F1.0 Mukasurat 46
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HRMIS - Google Chrome = =

A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID=<%=incCOIL.. B

(MESE. ALIRAN KERJA

AplikasiMese] anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB : MAKLUMAN STATUS TUNTUTAN INSURANS LUAR NEGARA ALl BIN ABU PEGAWAI PSIKOLOGI, GRED 03/06/2021
(BLANKET) : TIDAK LULUS ( ALI BIN ABU ) (Kod Aliran Kerja : BA-009) S48 4:37:08

Rajah 15 : Paparan Skrin Aliran Kerja Status Tidak Lulus kepada Pemohon

i MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
FUNGSI
PEMILIK KOMPETENSI
s
ﬁ BUTIRAN PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
HeLaman MAKLUMAT KELULUSAN CUTI REHAT
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN
L.':u
e MAKLUMAT KELULUSAN
MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR
(L
loe Catatan Tuntutan Insurans dityluskan)
? A
Masukkan maklumat Catatan. Kemudian
DALAM TINDAKAN TIDAK LULUS tekan butang Lulus
Rajah 16 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans
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MODUL /
uBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA

',,E‘vfo Anda pasti untuk meluluskan
= permohonan ini?

[
Kgﬁm “_ Kemudian tekan butang Ya

Rajah 17 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans

MODUL /
[BUBMODUL

f

HALAMAN
UTAMA

D<nd

PETI
PESANAN

(I

KELUAR n

Berjayal!

Permohonan telah dikemas kini

LOG

Rajah 18 : Paparan Skrin Maklumat Permohonan Baru Tuntutan Insurans
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A Not secure | hrmisv2-empwr.eghrmis.gov.my/hrmisnet/wf/51203050NewDisplayMessage2.aspx?WindowOpener=1&incCOID= <%=incCOL... &g

MESE.J ALIRAN KERJA

AplikasiMesej anda berjaya dihantar kepada penerima berikut..

Berjaya OB @ MAKLUMAN STATUS TUNTUTAN INSURANS LUAR NEGARA NURULAZABINTIAHMAD  PEGAWAI PSIKOLOGI, GRED 03/08/2021
(BLANKET) : LULUS { NURULAZA BINTI AHMAD ) (Kod Aliran Kerja : BA- 543 4:45:22
009)

Rajah 19 : Paparan Skrin Aliran Kerja Status Lulus kepada Pemohon

FUNGSI 3 1 e | 5 REKOD i
PERMOHONAN » DALAM TINDAKAN R STATUS PERMOHONAN
(1] BAHARU KELULUSAN

MODUL /
SUBMODUL

A

HALAMAN
UTAMA Lihat 10 % rekod @

D<d

PETI
PESANAN

G
LoG 2 AAD00007 19/06/2021 YA 31/05/2021 @

KELUAR
Tidak Lulus Tuntutan Insurans

STATUS KELULUSAN TUNTUTAN

Maklumat akan masuk
”Status Kelulusan

No. Rujukan Permohonan Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans Tindakan

1 AA000002 18/06/2021 YA 30/08/2021 @

3 AAD00011 21/06/2021 YA 01/01/2021 @

4 BAOODODB 24/06/2021 YA 30/05/2021 @
Lulus Tuntutan

S

Rajah 20 : Paparan Skrin Tab Status Kelulusan
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st Carian Pegawal (Masukkan Nar Boleh Klik disini untuk

tapisan paparan co'umn' Carian Tuntutan Insurans: O Ya O Tidak
= dan klik maklumat.
MODUL /

SUBMODUL

A

HALAMAN
UTAMA

’Aw Nama

STATUS KELULUSAN TUNTUTAN

Carian @ :

Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans Tindakan

oET) BINTI KUSNIN No. KP YA 30/05/2021
No. Rujukan Permohonan
C* ITI AHMAD No. KP Tarikh Mohon YA 31/05/2021 @
L6 Tuntutan Insurans  Tidak Lulus Tuntutan Insurars |
KELUAR
Tarikh Akhir Tuntutan Insurans
BINTI KUSNIN YA 30/08/2021 @

No. KP

Tindskan

Sebelum Seterusnya

Rajah 21 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Kemudahan Insurans Pemilik Kompetensi

11]
ass
new Carian Pegawai (Masukkan Nama / Mo Kad Pengenalan)
FUNGSI
Carian Tuntutan Insurans: O Ya O Tidak
[ ] ]
an
MODUL
SUBMODUL i
STATUS KELULUSAN TUNTUTAN Klik untuk papar borang
permohonan pemohon
l l et 10 2 reked @ - B @~ Carig
HALAMAN
UTAMA
No. Rujukan Permohonan Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans Tindakz n
DA
PETI 1 BADDCOOD4 21/06/2021 YA 30/05/2021 @
peshi L ornon o
C» 2 AADQ0007 19/06/2021 YA 31/05/2021 @
o
KELUAR
5] AADDO0OZ 18/06/2021 YA 30/08/2021 @
1at 1 hingga 3 dari 3 rekod Sebelum Seterusnya
l 3

Rajah 22 : Paparan Skrin Senarai Permohonan Kemudahan Insurans Pemilik Kompetensi
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MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS

PEMILIK KOMPETENSI
=
ﬁ BUTIRAN PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN

Bt MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
Wo MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN
:‘E?. MAKLUMAT KELULUSAN
MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR
e
KELLDU(?AR Catatan : lulus insurans blanket
Rajah 23 : Paparan Maklumat Permohonan Tuntutan Kemudahan Insurans Pemilik
Kompetensi
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MENU SENARAI PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS PEMILIK
KOMPETENSI
=== Kebenaran Pulang Awal 1 Jam (Mengandung) >>>>> Kemudahan Lain
as g:‘r‘l.‘a‘;"‘a\l}f:;‘r;:jeu"nsa‘n Tuntutan Kemudahan Insuran  1at Datang ke
an
SD‘Q\%SGL Senarai Tuntutan Insurans Pemilik Kompelensi AHAN LAIN
f
>X‘° Klik pada Senarai Permohonan Tuntutan
el Kemudahan Insurans Pemilik Kompetensi

G —

Sesuai dilayari dengan 1024 X 768 piksel

Rajah 24 : Paparan Skrin Menu Pentadbir Tuntutan Insurans

it SENARAI TUNTUTAN INSURANS PEMILIK KOMPETENSI KE LUAR

as N EGARA Papar kesemua maklumat tuntutan insurans yang
(1] telah diluluskan
MODUL /

SUEMODUL

' at 10 ¢ | reked Carian

"G%:Ui” No. Rujukan Permohonan Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans

V<° 1 BAO00004 21/06/2021 YA 30/05/2021 @8
M

PETI
PESANAN

(I

LOG
KELUAR

vat 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum Seterusnya

Rajah 25 : Paparan Halaman utama Senarai Tuntutan Insurans Pemilik Kompetensi ke Luar
Negara
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SENARAI TUNTUTAN INSURANS PEMILIK KOMPETENSI KE LUAR

NEGARA

Klik untuk papar borang permohonan

SUBMODUL

Carian @ : I

ﬁ wat 10 & reked o L. @~

"G%ﬁm” No. Rujukan Permohonan Tarikh Mohon Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans Tirw lakan
740 1 BAO00004 21/06/2021 YA 30/05/2021 @8
haal
PETI

PESANAN vat 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum NSl Seterusnya
(L
LoG

KELUAR

Rajah 26 : Paparan Halaman utama Senarai Tuntutan Insurans Pemilik Kompetensi ke Luar
Negara

= MAKLUMAT PERMOHONAN TUNTUTAN KEMUDAHAN INSURANS
FUNGSI
PEMILIK KOMPETENSI
aE
KUt
ﬁ BUTIRAN PERMOHONAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
oL MAKLUMAT PASANGAN / KELUARGA / SAUDARA PEGAWAI DI LUAR NEGARA
MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN
>
PETI MAKLUMAT KELULUSAN
PESANAN
MAKLUMAT KELULUSAN PENTADBIR
e
Loe Catatan ulus insurans blanket
e
Rajah 27 : Paparan Maklumat Permohonan Tuntutan Kemudahan Insurans Pemilik
Kompetensi
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SENARAI TUNTUTAN INSURANS PEMILIK KOMPETENSI KE LUAR

NEGARA

Klik untuk cetak borang permohonan

at 10 & reked - B o~ Carian @: I

MODUL/
SUBMODUL

#

FaLaman No. Rujukan Permohonan Tuntutan Insurans Tarikh Akhir Tuntutan Insurans
w 1 BAO0000O4 21/06/2021 YA 30/05/2021 (o=
Paa
PETI

FESANAN vat 1 hingga 1 dari 1 rekod Sebelum Seterusnya

=

LOG
KELUAR

Rajah 28 : Paparan Halaman utama Senarai Tuntutan Insurans Pemilik Kompetensi ke Luar

Negara
,_,-7 PERMOHONAN PERJALANAN PEGAWAI AWAM KE LUAR NEGARA
di—-"' ATAS URUSAN PERSENDIRIAN
HHM ! 5 1D Laporan: DokumenLuarNegaraAtasUrusanSendiri

‘ MAKLUMAT PEMOHON DAN PERJALANAN KE LUAR NEGARA

Nama SITINURUL HUDA BINTI KUSNIN
No. Kad Pengenalan NO KAD PENGENALAN
Jawatan / Gred PEGAWAI TEKNOLOGI MAKLUMAT, GRED F41/F44

Jabatan / Kementerian SEKTOR HRMIS 3, CAWANGAN PENGURUSAN PEMBANGUNAN AFLIKASI,
BAHAGIAN DIGITAL DAN TEKNOLOGI MAKLUMAT, PENGURUSAN AM,
JABATAN PERKHIDMATAN AWAM MALAYSIA

Tempoh Lawatan 25/02/2023 hingga 26/02/2023
Jumlah Hari Lawatan 2

Negara Yang Dilawati Netherlands Antilles

Tujuan Lawatan melancong

Alamat Semasa Bercuti  hotel netherlands

No. Telefon NO TELEFON

E-mel huda kusnin@jpa.gov.my

[ waLuwaT eLusan cUmRERAT
Tarikh Mula Cuti 25/02/2023

Tarikh Akhir Cuti 26/02/2023

Jumlah Hari Bercuti 2

‘ MAKLUMAT INSURANS / DOKUMEN SOKONGAN

No. Sijil Insurans / Polisi  ref123

Syarikat Insurans Takaful Malaysia

Tarikh Sah Insurans 25/02/2023 hingga 26/02/2023

Tuntutan Insurans Ya

Dokumen Scokongan Bil. No. Dokumen Sokengan
1 insurans

Rajah 29 : Paparan Preview Cetak Borang Permohonan Perjalanan Ke Luar Negara
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3.0 PENUTUP

Adalah diharapkan buku kerja ini akan membantu pengguna untuk menggunakan
sistem HRMIS dengan lebih berkesan. Panduan dari buku ini bersama-sama
dengan Aliran Kerja yang diedarkan semasa sesi latihan dapat membantu peserta
memahami dan digunakan sebagai rujukan pada masa akan datang.
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