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REKOD PINDAAN 
 
 

BIL. 
KELUARAN 
/ PINDAAN 

TARIKH 
BAHAGIAN / 

MUKA SURAT 
KETERANGAN RINGKAS 

PINDAAN 

1. 02 14.11.2000 7/12 (3.1) Menyatakan proses tamat 
melalui surat (Borang PGK 
1A). 
 

   7/12 (3.3 (iii)) Menerangkan pemeriksaan 
semula dilaksana. 
 

   8/12 (3.3 (v)) Menambah keterangan 
proses tamat (Borang PGK 
1 B) melalui surat. 
 

2. 03 23.12.2000 11/12 (7) Menerangkan penambahan 
rekod penyimpanan fail di 
Ibu Pejabat Bomba dan 
Penyelamat Malaysia, 
Putrajaya. 
 

3. 04 1.3.2003 Keseluruhan 
Prosedur 

JBPM/PK/9 

Pindaan dibuat adalah 
berdasarkan kepada 
perubahan MS ISO 
9002:1994 kepada MS ISO 
9001:2000 (versi baru). 
 

4. 05 28.09.04 6.3.4 m/s 8/20 Pindaan dibuat berdasarkan 
kepada Mesyuarat Kajian 
Semula Pengurusan bil 1/04 
bertarikh 02.06.04. 
 

5. 06 16.04.07 Keseluruhan 
Prosedur 

JBPM/PK/9 

Pindaan dibuat berdasarkan 
kepada Mesyuarat Kajian 
Semula Pengurusan Bil:1/06 
bertarikh 21.11.2006. 
 

6. 07 31.10.2008 
 

Keseluruhan 
Prosedur 

JBPM/PK/9 
 
 
 

Pindaan dibuat berdasarkan 
kepada penambahbaikan 
prosedur dan persediaan 
untuk audit Stage 1 oleh 
pihak SIRIM 
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BIL. 
KELUARAN 
/ PINDAAN 

TARIKH 
BAHAGIAN / 

MUKA SURAT 
KETERANGAN RINGKAS 

PINDAAN 

 
7. 

 
08 

 
18.05.2010 

 
Keseluruhan 

Prosedur 
JBPM/PK/9 

 
Pindaan dibuat berdasarkan 
kepada penambahbaikan 
dan penstrukturan JBPM. 
 

 

   8. 

 

09 

 

27.02.2015 

 
 

Keseluruhan 
Prosedur 

JBPM/PK/9 

 
 
Pindaan dibuat berdasarkan 
kepada pindaan 
Garispanduan Mengenai 
Menghapuskan Bahaya 
Kebakaran, Perintah Tetap 
Ketua Pengarah Bilangan 4 
Tahun 2014. 
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1. OBJEKTIF 
 

 Prosedur ini bertujuan untuk mempastikan pelaksanaan penguatkuasaan  Akta 
Perkhidmatan Bomba 1988 (Akta 341) berkaitan dengan Menghapuskan 
Bahaya Kebakaran dijalankan dengan cekap dan berkesan. 
 

2. SKOP 
 

 Prosedur ini digunakan oleh Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia di 
seluruh negara dalam menguatkuasakan Akta Perkhidmatan Bomba 1988 
(Akta 341). 
 

3. RUJUKAN 
 

 3.1 Akta Perkhidmatan Bomba 1988 (Akta 341) 
 

 3.4 Undang-Undang Kecil Bangunan Seragam 1984 (UBBL 1984) 
 

 3.5 Sarawak Building Ordinance 1994 ( Sarawak Sahaja ) 
 

 3.6 Lain-lain piawaian yang diterimapakai oleh Ketua Pengarah Jabatan 
Bomba dan Penyelamat, Malaysia seperti Malaysia Standard, British 
Standard, National Fire Protection Assocation, Australian Standard 
dan lain-lain. 
 

 3.7 Perintah Tetap Ketua Pengarah  Bilangan 4 Tahun 2014: Garis 
Panduan Mengenai Menghapuskan Bahaya Kebakaran. 
 

4. DEFINISI 
 

 4.1 
 

 

4.2 

  

4.3 

Pegawai Diberikuasa:  Ketua Pengarah dan mana-mana Pegawai 
Bomba atau Pegawai Bomba Bantuan yang diberi kuasa oleh Ketua 
Pengarah secara bertulis untuk bertindak di bawah peruntukan-
peruntukan Akta. 
 
Hari : Merujuk kepada tempoh Hari Bekerja 
 

g 
Pegawai Diwakilkan Kuasa : Rujuk Arahan Penyiasatan Kebakaran 
Bil 4 Tahun 2011. 
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5. SINGKATAN 

 
 5.1 JBPM - -  Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia. 

 5.2 KB - Ketua Balai  

 5.3 KCPBK - Ketua Cawangan Penghapusan Bahaya Kebakaran, 
 

 5.4 KMK - Kelengkapan Menentang Kebakaran 

 5.5 KPP  - Ketua Pegawai Pemeriksa 
 

 5.6 KZ - Ketua Zon 
 

 5.7 MBK  - 
 

Menghapuskan Bahaya Kebakaran 
 

 5.8 PBN - Pengarah Bomba Negeri 
 

 5.9 
 

PDK - 
 

Pegawai Diberikuasa 
 

 5.10 
 
5.11 

PKK  - Pegawai Keselamatan Kebakaran 

( Cawangan Penguatkuasaan) 

 5.12 PKPBKK - Penolong Ketua Pengarah Bahagian Keselamatan  

Kebakaran 

 5.13    PP - Pegawai Pemeriksa 
 

 5.14 PPBKK  Penolong Pengarah, Bahagian Keselamatan 
Kebakaran  
 

 5.15 PKPBPK - Penolong Ketua Pengarah Bahagian Penyiasatan 
Kebakaran  

  
5.16 

 
PWK 

 
- 

 
Pegawai Diwakilkan Kuasa 
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6. TINDAKAN DAN TANGGUNGJAWAB  
 

BIL. TINDAKAN TANGGUNGJAWAB 

 
6.1 

 
Senaraikan Premis Yang Perlu Diperiksa 
 

 

 6.1.1 Kenalpasti dan senaraikan premis di kawasan 
jagaan. Rujuk Lampiran 2 PTKP Bil. 4/2014, 
Format bagi Senarai Premis. 
 

PPBKK /KZ  

 6.1.2 Membuka fail khas bagi setiap premis yang 
mengandungi maklumat seperti berikut: 

 PPBKK /KZ   

  i. Latarbelakang premis  

  ii. Kehendak-kehendak keselamatan 
kebakaran 

 

  iii. Surat Sokongan Menduduki Bangunan  

  iv. Lesen  

  v. Notis pemakluman Pemeriksaan  

  vi. Notis MBK  

  vii. Maklumat kebakaran yang lalu  

  viii. Lain-lain maklumat 
 

 

 6.1.3 Fail perlu dikategorikan sebagai TERHAD. 
 

PPBKK /KZ / 

 6.1.4 Setiap butiran pemeriksaan hendaklah 
dimasukkan ke dalam Buku Daftar Rondaan 
dan Pemeriksaan. 
 

PPBKK /KZ /  

6.2 Pemeriksaan Premis 
 

 

 6.2.1 
 

Pemeriksaan ke atas premis perlu mematuhi 
Panduan Pemeriksaan Premis Bagi Tujuan 
Menghapuskan Bahaya Kebakaran. Rujuk 
Lampiran 3, PTKP Bil. 4/2014. 

PPBKK /KZ /KPP / 
PP 

 6.2.2 Notis pemakluman pemeriksaan hendaklah 
dikeluarkan sebelum sesuatu pemeriksaan 
hendak dijalankan. 
 

PPBKK /KZ 

 6.2.3 Laporan pemeriksaan hendaklah dikeluarkan 
dalam tempoh 7 hari selepas 
pemeriksaan.(Laporan MBK 1A dan Surat 
Pemakluman Tidak Terdapat Bahaya 
Kebakaran atau Borang A) 
 

KPP/PP 
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6.2.4 

 
Jika tidak terdapat bahaya kebakaran di 
premis yang diperiksa, Surat Pemakluman 
Tidak Terdapat Bahaya Kebakaran hendaklah 
dikeluarkan. Rujuk Lampiran 3B, PTKP Bil. 
4/2014 

  
PPBKK/ KCPBK /KZ   

  
6.2.5 

 
Jika terdapat bahaya-bahaya kebakaran, 
tindakan seperti berikut perlu diambil: 
 

 

  i. Mengeluarkan notis MBK melalui Borang 
A mengikut seksyen 8, Akta 341. 
Panduan mengeluarkan Notis MBK 
adalah seperti Lampiran 4, PTKP Bil. 
4/2014. 
 

PPBKK / KCPBK / 
KZ  

  ii. Menjalankan apa-apa kerja bagi MBK ke 
atas sebuah premis seperti berikut: 

PPBKK / KCPBK/ KZ 
/ KB / KPP / PP 

   a. Premis yang kosong atau tidak 
didiami mengikut seksyen 9, Akta 
341. 
 

 

   b. Bagi kes-kes mendesak mengikut 
sekyen 12, Akta 341 
 
Panduan menjalankan kerja-kerja 
MBK (6.2.5(ii) a, dan b ) adalah 
seperti Lampiran 5, PTKP Bil. 
4/2014. 
 

 

  
 
 
 
 
 

 

Iii 
 
 
 
 
 
 
iv. 

Jika wujud bahaya kebakaran yang 
boleh dikompaun sahaja, kompaun 
hendaklah dikeluarkan dengan merujuk 
Arahan Penyiasatan Kebakaran Bilangan 
1 Tahun 2011, Pengkompaunan 
Kesalahan. 
 
Mengeluarkan Perintah Larangan atau 
Menyekat Penggunaan Premis – 
Seksyen 35 dan 35A Akta 341.Rujuk 
Arahan Penguatkuasa Bil. 2 Tahun 2003 
 
 
 
 

KCPBK /  PPBKK / 
KZ / PDK / PWK 
 
 
 
 
 
KCPBK / PPBKK /  
KZ / PDK / PWK 
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6.3 

 
Pemeriksaan Semula 

 

  
6.3.1 

 
Pemeriksaan semula hendaklah dijalankan 
sebelum 14 hari dari tamat tempoh Notis 
MBK. 
 

 
KCPBK / PPBKK / 

KZ /KPP/ PP 

 6.3.2 Pemeriksaan semula tersebut hendaklah 
dijalankan berdasarkan kepada setiap Notis 
MBK yang telah dikeluarkan. 
 

KCPBK / PPBKK /KZ 
/KPP/PP 

 6.3.3 Laporan pemeriksaan hendaklah dikeluarkan 
dalam tempoh 7 hari selepas 
pemeriksaan.(Laporan MBK 1B dan Surat 
Pemakluman Notis Telah Dipatuhi atau 
kemukakan laporan ringkas ke Bahagian 
Penyiasatan Kebakaran) 
 

KCPBK / PPBKK / 
KZ /KPP/PP 

 

 6.3.4 
 
 
 
 
 
 

Sekiranya Notis MBK telah dipatuhi,  
 
i. Keluarkan Surat Pemakluman Notis Telah 

Dipatuhi, Rujuk Lampiran 3C, PTKP Bil. 
4/2014. 

 
ii. Jika bahaya kebakaran Borang A-Notis 

menghapuskan bahaya kebakaran telah 

dipatuhi tetapi masih ada tanda-tanda bahaya 

kebakaran akan berulang, hendaklah 

mengeluarkan Notis MBK melalui Borang B 

mengikut seksyen 8 Akta 341. 

 
 

KCPBK / PPBKK / 
KZ  

 
 

KCPBK / PPBKK / 
KZ  

 

 6.3.5 Sekiranya Notis MBK tidak dipatuhi, 
i. Jalankan Apa-apa kerja untuk 

menghapuskan bahaya kebakaran 
mengikut Seksyen 11, Akta 341 
 

ii. Mengemukakan laporan ringkas ke 
Bahagian Penyiasatan Kebakaran untuk 
tindakan lanjut. 
a. Menjalankan Pendakwaan – Seksyen 

10, Akta 341 

b. Mendapatkan Perintah Tutup – 

Seksyen 13, Akta 341 

 
PPBKK / KCPBK /  

KZ /PDK / PWK 
 
 

PPBKK /KZ 
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6.4 

 
Perangkaan 
 

 

 6.4.1 
 
 

 

Kemukakan perangkaan Menghapuskan 
Bahaya Kebakaran) kepada Bahagian 
Keselamatan Kebakaran, Ibu Pejabat JBPM 
sebelum atau pada 30 haribulan setiap bulan. 

PPBKK / KZ  
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7. REKOD KUALITI  
 

Bil. Jenis Rekod Lokasi 
Tempoh 

Penyimpanan 

    
7.1 Senarai Premis Di Kawasan 

Jagaan Bagi Tujuan APB 1998 
(yang terakhir dikemaskini setiap 
tahun) 
 

Bahagian  Keselamatan 
Kebakaran / Zon  

Selamanya  

7.2 Jadual Pemeriksaan Premis 
 

Bahagian  Keselamatan 
Kebakaran / Zon / Balai 

 

5 Tahun 

7.3 Buku Rekod Pengeluaran Notis 
Menghapuskan Bahaya 
Kebakaran 
 

Bahagian  Keselamatan 
Kebakaran / Zon  

5 Tahun 

7.4 
 
 

7.5 

Buku rekod surat menyurat 
(Despatch Book) 
 
 
Buku Daftar Rondaan dan 
Pemeriksaan. 
 

Bahagian  Keselamatan 
Kebakaran / Zon / Balai 

 
Bahagian  Keselamatan 

Kebakaran / Zon  

5 Tahun 
 
 

5 Tahun 
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8. LAMPIRAN  

 
 

 8.1 Carta Aliran Menghapuskan Bahaya Kebakaran 
 

Lampiran 1 

 8.2 Penyerahan Fail Premis Bagi Tujuan Pendakwaan Di 

Bawah Aktiviti Penghapusan Bahaya Kebakaran 

 

Lampiran 2 

 



          Lampiran 1  
 

CARTA ALIRAN MENGHAPUSKAN BAHAYA KEBAKARAN 

 

Mula 

Kenalpasti dan senarai premis 

Menyediakan Jadual 
Pemeriksaan 

Dapat dan Semak  
Maklumat Fail 

Keluarkan Surat 
Pemberitahuan Pemeriksaan 

Jalankan Pemeriksaan 

Sediakan Laporan 
Pemeriksaan Menggunakan 
Borang MBK 1A 

Tidak 
Terima arahan  
jalankan  
pemeriksaan 

Buka Fail 

Ya 

Tidak Wujud Bahaya 
Kebakaran 

Ya 

Premis 
Kosong 

Kes 
Mendesak 

Pengeluaran 
Borang A 

Arahkan kerja 
Menghapuskan  Bahaya 
Kebakaran Seksyen 9 

Semak dan 
Sahkan 
Laporan 
Pemeriksaan 

Arahkan kerja  
Menghapuskan Bahaya 
Kebakaran seksyen 12 

Sediakan dan 
lengkapkan Borang A 

Sampaikan Borang A 

Periksa Semula 
menggunakan 
borang MBK 1B. 

Borang A  
dipatuhi 

Keluarkan surat 
 penghargaan 

Ya 

Tidak 

2 1 
Jalankan Kerja 
MBK  
(Seksyen 11) 

Mengemukakan 

Laporan Ringkas  

Kemukakan Perangkaan Menghapuskan 
Bahaya Kebakaran kepada Bahagian 
Keselamatan Kebakaran Ibu Pejabat, JBPM 

TAMAT 

Dapatkan 
dan semak 
maklumat 
dalam fail 

Buka Fail Premis 

Keluarkan surat 
makluman dan 
penghargaan 

Menerima dan Mengumpul Perangkaan 
Menghapuskan Bahaya Kebakaran dari 
Negeri-negeri 

Mengemukakan Perangkaan Menghapuskan 
Bahaya Kebakaran kepada Bahagian 
Penyelidikan dan Perancangan  

A 

Jalankan kerja 
Menghapuskan  Bahaya 
Kebakaran 

Jalankan kerja 
Menghapuskan  Bahaya 
Kebakaran 

B C 

Tindakan 
seterusnya Rujuk 

Bahagian 
Penyiasatan 
Kebakaran 

(Lampiran 2) 

 

Keluarkan Borang B     
( jika syaki berulang ) 



(KEPALA SURAT) 
 

 
Ruj. Tuan : 
Ruj. Kami : 
Tarikh : 

 
Penolong Pengarah, 
Bahagian Penyiasatan Kebakaran, 
Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia, 
……………(Negeri)………………… 
 
 
Tuan, 
 
 
PENYERAHAN FAIL PREMIS BAGI TUJUAN PENDAKWAAN DI BAWAH 
AKTIVITI PENGHAPUSAN BAHAYA KEBAKARAN 
 
Saya dengan segala hormatnya merujuk kepada perkara diatas adalah berkaitan. 
 
2.  Sukacitanya bersama ini dikemukakan fail dan Laporan Ringkas Pemeriksaan 
bagi premis yang telah gagal mematuhi notis ( Borang A ) untuk tindakan tuan 
selanjutnya. Fail-fail adalah seperti berikut. 
 

Nama Premis Alamat Premis Ruj. Fail Jenis Kes 

    

    

    
Nota : Sila tambah lampiran jika tidak mencukupi 

 
Sekian terima kasih 
 
‘BERKHIDMAT UNTUK NEGARA’ 
”1 Malaysia” Rakyat Didahulukan. Pencapaian Diutamakan. 
 
Saya yang menurut perintah, 
 
 
 
(                   NAMA                   ) 
Penolong Pengarah, 
Bahagian Keselamatan Kebakaran, 
b.p Pengarah 
Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia, 
……………………. 
 
sk YS Penolong Ketua Pengarah, Bahagian Penyiasatan Kebakaran Ibu Pejabat JBPM 
 YS Penolong Ketua Pengarah, Bahagian Keselamatan Kebakaran Ibu Pejabat JBPM    

YS Pengarah Jabatan Bomba dan Penyelamat Malaysia, …………………… 

 

 

Lampiran 2 



Laporan Ringkas Pemeriksaan  
( Satu laporan bagi setiap kegagalan mematuhi notis )  

 
 

Tarikh Pemeriksaan :  

  

Tarikh Pemeriksaan Semula :  
 

 

Pegawai Pemeriksa :  1. 
  2. 
  3. 
 
Alamat Premis: 
 
 
 

 

  

Butiran Pemeriksaan :   
 

No. Rujukan Notis 
Tempoh 

Notis 
Bahaya Kebakaran 

( nyatakan seksyen terlibat ) 
Catatan 

( kepilkan gambar / bukti notis 
tidak dipatuhi ) 

 
 
 
 
 

   

 
 
 
Rumusan dan Cadangan 
 
…………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………… 
 
 
Disediakan Oleh, 
 
 
................................................. 
(   Ketua Pegawai Pemeriksa  ) 
 
 
Tarikh:  
 
 


